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Instrukcja zawiera skrécony opis menu programu i poruszania sie po nim za pomoca klawiatury.
Przeznaczona jest dla poczatkujacych uzytkownikéw i stuzy gtownie do wstepnego zapoznania sie
Z programem.

Instrukcja jest tylko fragmentem dokumentacji technicznej. Nalezy jg traktowaé jako dodatek do
instrukcji programu PC-Market. Zachecamy do odwiedzenia strony http://www.insoft.com.pl,
w celu uzyskania dodatkowych informacji.

Po zainstalowaniu programu mozemy uruchomié go klikajac ikone (skrot do programu) ktoéra
zazwyczaj jest dostepna po instalacji programu na pulpicie lub wybierajac z menu
"Start\Wszystkie programy\Programy Insoft\PC-Market 7"  ® PC-Market7 = program
mozemy obstugiwaé postugujac sie myszka, jednak zapoznanie sie ze skrotami klawiaturowymi
i postugiwanie sie klawiaturg znacznie usprawnia i przyspiesza prace z programem.

Klawiatura i skroty

Zdecydowang wiekszos¢ operacji mozna wykonac przy pomocy kilku klawiszy: czterech klawiszy
nawigacyjnych (strzatka w lewo, w prawo, w goére lub w dét), Enter, Esc, F2 dodatkowo
mozna wykorzysta¢ Tab zamiast strzatki w dét i TAB + Shift zamiast strzatki w gore.

Szczegdlne znaczenie majg klawisze F2 i Esc. F2 stuzy zawsze do potwierdzenia zmian i zapisu ich
do bazy. Do akceptacji w wiekszosci okienek mozna takze korzystac z klawisza Enter. Natomiast
Esc stuzy do opuszczania (rezygnacji ze zmian) okienek bez zapisu wprowadzanych w nich zmian.

Strzatka w prawo - przechodzenie w poziomie po menu i poszczegdlnych pozycjach, przesuwanie
kursora przy edycji pél w prawo, rozwijanie kontrolek

Strzatka w lewo - przechodzenie w poziomie po menu i poszczegdlnych pozycjach, przesuwanie
kursora przy edycji pdl w lewo, zwijanie rozwinietych kontrolek

Strzatka w gére (lub Shift +TAB) - przechodzenie po menu i poszczegdlnych pozycjach w pionie
w gore

Strzatka w dot (lub TAB) - przechodzenie po menu i poszczegdlnych pozycjach w pionie w dét

" W kazdy oknie programu, na dolnym pasku sa umieszczone skréty klawiaturowe
z opisem, ktore mozna w danej operacji wykorzystaé. Jesli nie wszystkie sq widoczne
z powodu wielkosci aktualnego okna mozna klikna¢ F1. Wszystkie mozliwosci zostana
wyswietlone w kolumnie w lewym dolnym rogu.

1 Na wiekszosci pozycji ktéore mozna wybraé¢ "myszka", sa opisy skréotow
klawiaturowych ktéorymi mozemy osiagna¢ ten sam efekt. Np. kolumny w wykazie
towarow wg. ktorych chcemy posortowac lub przeszukac liste towarow.

Pierwsze uruchomienie

Przy pierwszym uruchomieniu programu zobaczymy okno logowania. Logujemy sie jako ADMIN
z hastem ADMIN. Jest to jedyny uzytkownik ktory istnieje w tym momencie w bazie i ma
uprawnienia do jego obstugi.
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Baza danych na ktérej bedziemy pracowac. Mo®
zatozy¢ kilka baz np. do celéw testowych, na ktére

mozemy sie przetaczy¢é w celu nauki i wyprébowania
opcji programu. Uwaga!!!ll Jedli istnieje kilka baz danych

Potgczenie: ] pcmarket

nalezy uwaza¢ na pomytki podczas logowania. W oknie
Identyfikator: [ADMIN y v pomyti pc gowania. .
potaczenie zawsze pojawia sie baza na ktérej ostatnio
Hasto: " pracowaliSmy. Po zalogowaniu nazwa aktualnie

uzywanej bazy jest widoczna w gornej czesci okna.

F2, Enter OK | Esc Rezygnacja i wyjécie =z programu |

.Okno logowania

Po poprawnym zalogowaniu zobaczymy gtéwne okno programu. Widzimy gtéwne menu programu
ktére stuzy do wyboru czynnosci, ktérg chciatby$ teraz wykonac¢. Z poziomu gtdwnego menu
mozesz dostacé sie do wszystkich miejsc w programie. Jest ono podzielone na 7 podstawowych

grup.

Ikony paska narzedziowego. Pozwalajg na szybki dostep za
pomoca myszki do konkretnych operacji w programie.
Konfiguracje paska narzedziowego mozemy zmieni¢ w menu
"Kontrola/Konfiguracja/lkonki paska narzedziowego" (CTRL+F12)

Bunkty

awary Kontrola Raporty

ey B I3

Dostawa Faktura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza Wyjscie

Ctrl+B Zmiana bazy | Alt+Q Wyjscie z prmramuwmkawnika Ctri+F12 Ikonki | Alt+] Kolektor |

1.Gtéwne okno programu Opis dostepnych skrotéw klawiaturowych

Giowne menu

Kontrola

Tutaj konfigurujemy wszystkie parametry programu. Jest ich duzo, jednak wiekszos$¢ jest
ustawiona poprawnie po instalacji, do standardowego uzytkowania programu. Na poczatku nalezy
wpisa¢ dane naszej firmy. Przechodzimy do menu "Kontrola/Konfiguracja/Parametry/Przegladanie,
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edycja". Zobaczymy 9 zakladek z ktérych kazda =zawiera parametry dotyczace dziatania
okreslonych modutéw programu.

Wybieramy pierwszg zaktadke "Firma" (Rys.3). Stuzy ona gtdwnie do wprowadzenia danych naszej
firmy. Wprowadzone dane widoczne beda na wszystkich dokumentach. Po wprowadzeniu danych

nalezy pamietac o zapisie F2 OK .

W pozostatych zaktadkach jest znaczna ilo$¢ parametréw wptywajacych na dziatanie programu.
Mozemy przegladna¢ dostepne opcje w celu zapoznania sie z dostepnymi opcjami, jednak nie
zalecamy wprowadzania zmian bez wczesniejszego zapoznania sie z petng instrukcjg programu
i znaczeniem poszczegdlnych parametrow.

Al

VWartose |

MfMiasto

Elail

Telefon

Fax

Bank

FHonto

I

Mr sklepu w sieci BRAK OBSEUGI SIEC)
MNr sernyjny centrali sieci

MHaliczanie punktdw lojalnosSciowywch w centrali nie
Centrala dla Minimarketa

| |
| |
L]
N

F2 OK | Esc Anuluj| F9 Kontekst | F11 Poprzednia zakiadka | F12 Mastepna zakla o
L — =

2.Zaktada Firma

Kolejng podstawowa rzecza jest sprawdzenie i ewentualna zmiana jednostek miary i stawek
podatku VAT. Wybieramy menu dla jednostek "Kontrola/Konfiguracja/Jednostki miary ", dla stawek
podatku VAT "Kontrola/Konfiguracja/Stawki VAT".

Jesli w programie bedzie pracowac kilka oséb nalezy doda¢ nowych uzytkownikédw w menu
"Kontrola/Uzytkownicy/Nowy uzytkownik". Wprowadzamy identyfikator ktéry bedzie wprowadzany
podczas logowania i nazwe uzytkownika, moze to by¢ np. nazwisko. Dla kazdego uzytkownika
mozemy wybraé¢ jedna z 4 dostepnych rél (SERWIS, MENADZER, NADZOR, KASJER) i zaznaczyé
okreslone uprawnienia jakie bedzie posiadat. Mozemy na poczatek zaznaczy¢ oczywiscie wszystkie
(po przejsciu na okno z uprawnieniami klikamy INSERT- opisane na dolnym pasku). Pézniej, po
zapoznaniu sie z rodzajem dostepnych uprawnien mozemy  ustawi¢ je szczegdtowo dla
poszczegdlnych uzytkownikow. Dodatkowo okreslamy czy uzytkownik bedzie pracowat w programie
magazynowym czy tez jako kasjer. Po wprowadzeniu danych musimy oczywiscie zapisa¢ F2.
W trakcie zapisu zostaniemy jeszcze poproszeni o dwukrotne wprowadzenie hasta dla
wprowadzanego uzytkownika.

Od tej pory nowy uzytkownik moze zalogowa¢ sie do programu swoim identyfikatorem
i przypisanym hastem i ma mozliwo$¢ wykonywania operacji na ktére pozwalaja mu przydzielone
uprawnienia.
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Identyfikator-wpisujemy ’

e Nowy uzytkownik go logujac sie do programu

é ldentyfikator: N

Mazwisko: |

v Logowanie do programdw PC-Market I Obstuga na kasach

Decydujemy czy uzytkownik pracuje tylko ’
F5 PC-Markst |

na magazynie czy tez bedzie kasjerem.

Rola (szablon dostepnych opcji menu): |KASJE

Uprawnienia

[ Y& Administracja uzytkownikami | uprawnieniami
Wl - Konfiguracja

[ & Zmiany kursdw walut
[ &% Zmiany daty koricowe]j okresu zamknietego
[ & Ustawienia numeracji dokumentdw
[ & Konfigurowanie marzownikéw
[ & Ustawienia sprzetu i EDI
[ & Korzystanie =z narzedzia PcmSQLlL
[ & Operacje serwisowe. inicjacja bazy
[ Y& Archiwizacja przy pomocy skryptdow
[ Y& Przydziat asortymentow do urzgdzen
| & Transmisja z urzgdzeniami (kasy, wagi, sprawdzarki cen)
[ & Ogladanie aktualnego stanu kas

Przypisana rola - do wybory 4 role, kazda moze

mied przypisany inny zestaw menu programu
konfigurowalny w "Kontrola/Konfiguracja/Opcje
menu obrogramu".

/e

estaw uprawnien konkretnego

uzytkownika. Mozemy automatycznie
przydzieli¢ wszystkie uprawnienia
uzytkownikowi klikajac Insert - patrz

F2 Zapis i wyjicie | Esc Wyjécie bez zapisu | Ins Wszystkie | Del Zadne dOIny paSEk okna.

3.0kno wprowadzania nowego uzytkownika

Dostawcy

Tutaj wykonujemy wszystkie operacje zwigzane z dokumentami naszych dostawcow.

Sporzadzanie dokumentéw - wszystkie operacje zwigzane z wprowadzaniem i korektq
dokumentéw od dostawcow .

Nowy dostawca - bezposrednie przejscie do zaktadania kartoteki nowego dostawcy

Wykaz dostawcéw - lista dostawcow, mozna zaktadaé nowe kartoteki dostawcédw, edytowac,

usuwac itp.
Przegladanie dokumentow - przegladanie wszystkich dokumentéw od dostawcow,
wprowadzonych do bazy z poziomu menu "Sporzadzanie dokumentéw". Edycja i ewentualne

zmiany bezposrednio w wprowadzonych juz dokumentach.

Zamowienia do dostawcow - operacje zwigzane z generowaniem i przeglagdaniem zamoéwien do
dostawcow.

Odbiorcy

Tutaj wykonujemy wszystkie operacje zwigzane z dokumentami wystawianymi dla naszych
odbiorcéw.

Sporzadzanie dokumentow - wszystkie operacje zwigzane z wprowadzaniem i korektg
dokumentéw dla odbiorcow .

Nowy odbiorca - bezposrednie przejscie do zaktadania kartoteki nowego dostawcy

Wykaz odbiorcéw - lista odbiorcow, mozna zaktadaé¢ nowe kartoteki dostawcow, edytowac,
usuwac itp.

Przegladanie dokumentéw - przegladanie wszystkich dokumentéw dla odbiorcéw,
wprowadzonych do bazy z poziomu menu "Sporzadzanie dokumentéw". Edycja i ewentualne

zmiany bezposrednio w wprowadzonych juz dokumentach.

Zamowienia od odbiorcow - operacje zwigzane z tworzeniem, przegladaniem i edycjg zamodwien
ztozonych przez naszych odbiorcéw.
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Sprzedaz detaliczna - wszystkie operacja zwigzane ze sprzedazg detaliczng prowadzong bezposrednio na
stanowisku PC-Market z podtgczong drukarka fiskalng (tzw. modut drukfisk)

Rozliczenia

Tutaj mozesz sprawdzi¢ aktualne zobowigzania wobec kontrahentéw oraz naleznosci od odbiorcow.
W tym menu mozesz sprawdzi¢ terminy ptatnosci dla niezaptaconych dokumentéw i wystawi¢ do
nich dokumenty ptatnosci (przelewy, KW, KP).

Uwaga!!! Bardzo wazna jest mozliwo$¢ wprowadzania nowych kontrahentéw i edycji bazy
kontrahentéw w trakcie wprowadzania dokumentéw. Np. wprowadzajac PZ od dostawcy
edytujac liste towarow mozemy klikajac Insert (patrz dolny pasek okna: Ins Dodaj) przejs¢ do
zatozenia nowej kartoteki kontrahenta ktérego jeszcze nie ma w bazie lub (F7 Szczegoty)
wprowadzi¢ zmiany w danych kontrahenta.

Nazwa kontrahenta j

& Hazwa: | _
Skrét: |
MNazwa na przelewie: . , .
Kontakty: |state > [ Tutaj okreslamy status kontrahenta. Np. czy jest to

Kontrahent jest: ¥ : [ odbiorea 1= stabym Kii

F4 Adresy F3 Ogoine in i2 | F6 Dostawca | F12 Dane logistyczne |

Ulica:

|
Kod pocztowy: Migjscowosc: ]

Telefon: | Fax: I

Bank: | ~—

Konto: I mﬂ\

Masze konto: I<u2ywac’ domysinego>
Zaktad pracy chr.:|nie ~| Kod kontr.: ’— Nr analityki:
Serwer FTP: I User ID: J PWD: «as
Katalog zdalny: I Port: J Tryb pasywny:
Katalog lokalny: (podkatalog we wspdlnym, ustawionym w konfiguracji EDI)

Sterownik EDI: I<d0myé|ny wg ustawien EDI> LJ

tylko dostawca, czy tez jest odbiorca. Ustawienie

wptywa na to, w ktérym menu bedzie dostepny wybér

danego kontrahenta. Jesli zaznaczymy ze jest statym
klientem mozemy przypisa¢ mu karte lojalnosciowa.

Zaktadki z dodatkowym menu i parametrami

kontrahentéw

Dane kontrahenta

F2 Zapis | wyjscie | Esc Wyjscie bez zapisu | Ctrl+N MNry re}estracy}ne'

4.Niewypetniona kartoteka kontrahenta
Towary

Tutaj mozemy wykona¢ wszystkie operacje zwigzane z nasza bazg towarowa. Podstawowe
czynnosci to konfiguracja asortymentéw towarowych, ktore stuzg do podziatu towarow
na poszczegdlne grupy asortymentowe i wprowadzanie nowych kartotek towarowych. Oczywiscie
takze wykaz towardéw czyli lista wszystkich towaréw wprowadzonych do naszej bazy. W tym
miejscu takze wprowadzamy wszystkie wewnetrzne dokumenty magazynowe, ktére nie sq
zwigzane z zakupami i sprzedaza. Chodzi np. o przyjecie wewnetrzne, rozchéd wewnetrzny,
przesuniecie miedzymagazynowe, przeceny, straty, receptury a takze remanent. Tutaj podobnie
jak w menu "Dostawcy" i "Odbiorcy" nowe dokumenty wprowadzamy z poziomu menu
"Towary/Sporzadzanie dokumentéw " a przeglad i ewentualne zmiany z poziomu menu
"Towary/Przegladanie dokumentow". W menu Towary jest jeszcze kilka bardzo przydatnych
opcji z ktorymi zalecamy zapoznac sie w ogdlnej instrukcji programu. Przyktadowo:

Nowy towar - bezposrednie przejscie do wprowadzenia kartoteki nowego towaru.

Grupowe operacje na towarach - mozliwos¢ przeprowadzenia okreslonych operacji jednoczesnie
na wybranej grupie towardéw.

Asortymenty - dodawanie, usuwanie i edycja grup asortymentowych

Kategorie i parametry - dodawanie, usuwanie i edycja kategorii z parametrami.
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towaru.

Jednostka
miary

Ceny sprzedazy

Gtéwny kod

Grupy towarowe (filtry) - dodawanie, usuwanie i edycja

wg. ktérych mozemy zawezacé towary na wykazie towarow.

wiasnych filtréw towarowych

Wzorce receptur - dodawanie, usuwanie i edycja wzorcéw receptur

Harmonogram zmian cen - tworzenie dokumentéw czasowych promocji i jednorazowych zmian

cen dla wybranej grupy towarow

Uwaga!!! Bardzo wazna jest mozliwo$s¢ wprowadzania nowych danych i edycji bazy towarowej
w trakcie wprowadzania dokumentéw. Np. wprowadzajac PZ od dostawcy edytujac liste towarow
mozemy klikajac Insert (patrz dolny pasek okna: Ins Dodaj) przejs¢ do zatozenia nowej kartoteki
towaru ktdorego jeszcze nie ma w bazie. Podobnie w samej kartotece towaru mozemy edytowac
liste asortymentéw i doda¢ nowg grupe asortymentowg. Zawsze nalezy pamieta¢ o zapisie

wprowadzonych zmian F2 (patrz dolny pasek okna F2 Ok).

€ Nowy towar

Nazwa: I

Status: towar - ZWYKE": = I

Nazwa petna i skrécona towaru. Nazwa skrécona
wysytana jest na urzadzenia np. na kasy fiskalne.

——

::l Status towaru

Grupa asortymentowa towaru.
Asortyment wybieramy klikajac znak

= et M
z Asorlymem:|D0myslny |
PKWiU: Kategoria: |<me wybrana= :Lﬂ

[+ Stawka VAT:

F& Ceny sp. |F6 Opis dod \\F7 Stany mag. | F8 Kody dod. | F9 Dostaucy |

Marza: 0,00 Narzut nocny: 0,00

( rzeczywista: ) ( rzeczywisty: )
rzadzenia: I

Ceny sprzedazy brutto ~

Cena detaliczna: Rabat "z reki" (PC-

Cena hurtowa: 0,00 Dod. rabat na kasach:
owa: 0,00 Marze z asortymentu:

Cena nocna: 0,00
Min. cena sprzedazy: 0,00

F2 OK | Esc Anuluj Ctri+F3, F3 Etykieta \

5.Niewypetniona kartoteka towarowa

.. i wybierajac z listy

-

|
23% Stawka podatku VAT]
Cena ewidencyjna: ‘EL/
m Ce
cena zakupu netto. Tutaj zazwyczaj jest
cena zakupu z ostatnio wprowadzonej
dostawy.
\\/
Parametr decyduje czy towar moze by¢
sprzedawany z dowolna ceng lub rabatem ,
- czy cena zawsze jest stata (zamknieta)

na ewidencyjna towaru - jest to

Pod tg zaktadka (F7) zawsze mozesz sprawdzi¢
aktualng cene magazynowa towaru i jego stan

Zaktadki z dodatkowym menu i parametrami towaréw

Raporty

Jak sama nazwa wskazuje w tym menu mozemy raportowac

interesujgce nas dane. Kazdy

Z raportow po jego wyborze ma menu w ktorym mozemy w szczegdtowy sposob ustali¢ jakie

informacje ma zawieraé. Bardzo przydatna opcja jest mozliwosé
kazdego z raportow jako domysinej (ALT-F2

zapisania naszej konfiguracji

-dolny pasek okienka), co pozwala na jednorazowe

przegladniecie i wybor parametréw z ktérych chcemy zazwyczaj korzystac. Przy kolejnym wyborze
raportu konfiguracja bedzie juz ustawiona. Oczywiscie zawsze mozemy jg zmienic.

Punkty

Menu "Punkty" dotyczy systemu lojalnosciowego.

Bedziemy z niego korzysta¢ tylko jesli

wprowadzimy w naszej firmie system lojalnosciowy. Nalezy skorzystac¢ z instrukcji opisujacej

w szczegotach mozliwosci systemu lojalnosciowego.

(C) INSOFT sp. z o.0. www.insoft.com.pl
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Przyktad: Wprowadzamy dostawe fakturowana towaru.

Przechodzimy do menu "Dostawcy\Sporzadzanie dokumentéw\dostawa fakturowana". Wybieramy
dostawce z listy.

F5 Tylko state kontakty [~ Shift+F7 Dostawcy [ Shift+F10 Producenci[™
. ci- [akpun 5] | Shift+F8 Stali Kienci I Shift+F11 Skiepy I~
F6 Aktywni [ usunigci: | aktywni Shift+F9 Odbiorcy [~ Shift+F12 Pozostali [~
Sl | & Nazwa © | L Skret | SFINP | “&' Charakter | &' Nr sklepu| %" Nr analityki

|
-. 802 LEWIATAN MALOF'OLSKA SP.Z00 LEWIATAN 676-20-95-918 staty
S LNPROUERT S i s e 1§
LOBO Sp.z 0.0 LOBO 679-006-69-06 staty
LORENZ BAHLSEN SMACK-WORLD Sp. Z CLORENZ 897-001-01-96 staty
LUBERDA SP.Z 0.0. LUBERDA 735-000-42-61 staty
LUX-SKOR BARBARA JARZABEK LUX-SKOR 679-103-20-62 tymczasowy
LOKIETEK MARKET BORKOWSKA 677-18-33-356 staty
LOKIETEK MEIERA 20B MEIERA 677-18-33-356 staty
MAKRO CASH AND CARRY F'OLSKA S A MAKRO 522 000 28 60 staty

Esc Powrdt | F4 Drukuj | Ins Dodaj| Del Usun | F7, Enter Szczegdty | F9 Kontekst | Ctrl+F8 Ustawienia

Jesli jest to nowy dostawca i nie ma go jeszcze w naszej bazie, mozemy go dodaé
korzystajac z opcji !"S D0da] na dolnym pasku okna. Po wprowadzeniu jego danych

zapisujemy. Pojawi sie na naszej liscie kontrahentéw. Akceptujemy FZ. Enter OK
lub poprzez klikniecie dwukrotne myszka. Pojawi sie okno w ktéorym wpisujemy numer otrzymanej
faktury.

€ Wprowadz numer faktury dostawcy M

MNumer dokumentu: ;FV3-45.F11.-‘11
™ Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towardw

F2, Enter OK |Esc Anuluj |

Po wpisaniu akceptujemy F2: Enter OK' jectesmy w formularzu dokumentu magazynowego PZ.

€ PCMarkel 7 (017 prrmarkeizl 7 ADMIN . — = ~—— BN
Dastawey. Qadbiarcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Bunkty
~ < © = 5 _
A3 e e s % =2 87 IA
7apis? Reryonacia Cennik Karda | Dastawa Faktura  7wret Towary Fksport Alarm _ Baza  Wyjdcie
Pz |
NOWY DOKUMENT: DOSTAWA nr PZ/11/1
Dostawca: [LINPROJEKT S C e Magazyn: Mag nr 1 B3|
Kosciuszki, 43-567 Krako Data: [zon-102 -]
NP 546 6765456 Tol. (12) 466-34.67
Nr dokumentu:
LP Nazwa 0§ & Cena bez rab Cena netto | VAT % | WartoS¢ netta] VAT w cenie zak | Cena det Marza VAT w cenie de
S|
Udzielono rabatu: 0.00 QICuI+FE| PO .- Ctrl+R Razem netto: 0.00
Wyliczanie podatku od wartosci NETTO -+ Ctrl+K Razem VAT 0.00
Fakiura Zandwicii o - AlZ Racem biutlu 0.00
F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | Ctrl+F3, F3 Etykieta | Shift+F3 Etykiety | Shifi-F4 Cennik | F5 Asortyment | Ctri+F5 Import z wzorca | F7_Karta towaru | Ctrl+F8 Kolumny | F10 Sortt |

Wybieramy <nowa pozycja>. Kolejne okno akceptujemy bez wprowadzania zmian.

. Opcje wprowadzania pozycji dokumentu ﬂ
Towar w kolejnej pozycji: 1wyb6r z listy _v‘j
Aktualny asortyment: i _J

F2, Enter OK |Esc Anuluj |
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Akceptujemy F2, Enter DK Pojawi sie okno w ktorym mozemy zeskanowac czytnikiem lub wpisac
kod towaru. Mozemy tez wybra¢ F2Z,F3,Enter Zlisty 7 echodzac listy towaréw, w ktérej

mozemy W rozny sposob sortowac i przeszukiwaé¢ towary. W trakcie wprowadzania
dokumentu dostawy, bedac w liscie towaré6w mozemy wprowadzi¢ do bazy nowy towar

wybierajac Ins Dodaj, pg wprowadzeniu i zapisaniu pojawi sie na liscie towarow.

#ls Wpisz kod towaru Lﬁ

Kod towaru: ]|

F2, F3, Enter Z listy | Esc Anulyj

W kazdym przypadku po zaakceptowaniu wybranego towaru otrzymamy okno w ktérym wpisujemy
ilos¢ przyjmowanego towaru i cene zakupu.

=

-
40 Podaj cene zakupu — -

Towar: JF'IP\TNICA SEREK WIEJSKI 200G,

Stan w magazynie: 0 Blokada: a
Cena magazynowa netto: 1,70 WAT: 5 %
Cena detaliczna brutto: 1,99 Marza: 35.00

Uwagi do dostaw: -

wejscie do edycji Ctri+U

< F

llosc: 30
Cena: 1,70 netto po rabacie

F2 O [+ Ctrl: przecena] | Esc Anuluj | F8& Zmiana sposobu wprowad=zania

k.

Akceptujemy F2 OK [+ Ctrl: przecena]

I Towar mozesz takze przyjmowacé wpisujac ilos¢ i zamiast ceny jednostkowej, jego wartos¢
catkowitg. Czasem w dokumentach dostaw podana jest warto$¢ za catos¢ partii towaru.  Jesli
zaistnieje taka potrzeba wybieramy F8 £miana sposobu wprowadzania | poje cena  zostanie
zamienione na pole wartos¢. Mozemy zamiast ceny jednostkowej poda¢ wartos¢ towaru.

i = I |
& Podaj wartoéé zakupu L&J

Towar: JF'I}'—\TNICA SEREK WIEJSKI 200G,

Stan w magazynie: I—U Blokada: W]
Cena magazynowa netto: [—1?(] WAT: 5 %
Cena detaliczna brutto: [—199 Marza: 35.00
I Uwagi do dostaw: | = H

wejsScie do edycji Ctri+U

4 ¥

llosé: 30
Wartosc: £1.00 netto po rabacie

F2 OK [+ Ctrl: przecena] | Esc Anuluj | F&8 Zmiana sposobu wprowadzania

Jesli wpisaliSmy nowg ceng zakupu program poinformuje nas i zaproponuje takze zmiane ceny
sprzedazy, przeliczajac zgodnie z ustalona marza. Mozemy zaakceptowac lub pozostawié starg
wybierajac jedna z opcji F2: Enter OK |Esc Pozostaw 1,99 Natomiast jeéli cena zakupu jest taka

jak poprzednio, a chcemy w tym, momencie zaktualizowa¢ naszg cene sprzedazy, musimy wybrac
na klawiaturze tacznie F2 i CTRL.
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.-.::ﬁ: Podaj nowa cene %Pﬁdg$ | S|
Towar: IP’I.&'I'I‘\.IICA SEREK WIEJSKI 2005,

Stan w magazynie: I 0 Blokada: I 0]
Cena magazynowa netto: l 1,70 WAL l 5 %
Cena detaliczna brutto: I 1.99 Marza: I 35.00

Uwagi do dostaw: “ ’

wejscie do edycj CtrI+UI U

L] L]

Zmiana ceny zakupu z: l 1.70 na: I 1.90 netto
Zmiana ceny detalicznaj z- I 1,99 na: IE brutto ||
Marza rzeczywista: I 34.74 I

F2, Enter OK | Esc Pozostaw 1,99!

Po zaakceptowaniu F2 towar zostanie dodany na dokument PZ. Powtarzamy operacje dla kolejnych
towardw z otrzymanej faktury.

111 Btednie wprowadzony towar przed zapisaniem dokumentu mozemy edytowal | wprowadzal
zmiany, mozemy go takze usungl¢ z formularza PZ, za pomocg klawisza DELETE.

| € pC-Market 7 0]/ pemarket2] /ADMIN N - - =0
Dostawcy Odbiorcy Rozliczenia Towary Kontrola Raporty Bunkty

wi e o e M 1A

Dostawa Faklura Zwrot Towary Eksport Alarm  Baza Wyjscie

Ha 30

Zapisz Rezygnacja Cennik Karia
Pz |

NOWY DOKUMENT: DOSTAWA nr PZA11/1
Dostawea: [LINPROJEKT 5.C | Magazyn:  |Magnr1 -
Koéciuszki, 43-567 Krakow Data 20111102 =

NIP: 345-67-65-456 Tel: (12) 456-34-67

Nr dokumentu:

LP | Nazwa I llogé Cena bez rab Cenanetto | VAT % | Wartos¢ netto] VAT w cenie zak | Cena det Marza | VAT w cenie det |Wart0§é detl Rabat %
1 PIATNICA SEREK WIEJSKI 200G. 30 1.70 170 5% 51.00 285 199 11.76 270 59,70 0.
2 PIATNICA SER WIEJ.Z ANANASEM 150 28 1.56 1.56 5% 4368 218 199 2179 252 ba.72 0.
3 PIATNICA KEFIR 0% 400ML 23 1.23 123 5% 2829 141 393 5447 207 4577 0.

< "
Razem: 81 12297 6,14 30,93 7.29 161.19
Udzielono rabatu: 0,00 OCUI+F6 PO s Cor+R Razem netto: 122,97
Wyliczanie podatku od wartosci: NETTO s CtrK Razem VAT 6,15
Faktura: | Zamdwienia: +++ Alt+Z Razem brutto: 129,12

F2 Zapis | Esc Zambnij bez zapisu | Ctrl+F3, F3 Etykieta | Shift+F3 Etykiety | Shift+F4 Ceﬂmki ES Asoﬂymeﬂt}ﬁ Karta towaru | Ctri+F8 Ko\umﬂy" F10 Sortuj| Ctrl+D Koszty dod. | Ctri+E Eksport ED| | Ctrl+| Y.
(== = —= y

Po wprowadzeniu catej dostawy na dokument zapisujemy go F2 Zapis = w trakcie zapisu
dokumentu pojawi sie jeszcze okno z pytaniem czy na pewno zapisac.

- _ —
€ Zapis dokumentu PZ/II!H ==

Czy na pewno zapisa¢ dokument do bazy danych ?

& Iah

" Zapisz jako WZORZEC DOKUMENTU* do wielokrotnege wykorzystania

Powigz wzorzec z tym samym kontrahentem

f oo |
") epcja dostepna dis nisktdrych typdw dokumentéw

|F2, Enter Zapis Esc Rezygnacja |

Akceptujemy F2, Enter Zapis tym momencie dokument PZ zostat zapisany i jest juz dostepny
w menu "Dostawcy/Przegladanie dokumentow/Dokumenty PZ". Jego zapis aktualizuje stany
magazynowe przyjetych towardow ich ceny detaliczne i ceny zakupu.

Po zapisie PZ z listg towardw program automatycznie wygeneruje dokument faktury. Jest on,
a przynajmniej powinien by¢ elektroniczng kopig otrzymanej od dostawcy Faktury. Dokument nie
zawiera juz pozycji, a jedynie podsumowania kwot w poszczegdlnych stawkach podatkowych.
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| € PC-Market 7 [0] / pemarket21 /.

Dostawcy Qdbiorcy Rozliczenia Towary
©
i

Kontrola

I
= N §

Raporty

PBunkty

- ) = ©
H a w s S
Zapisz Rezygnacja Dostawa Faktura Zwrot Towary Eksport
Pzt FV3AS1Y |

Alarm  Baza Wyjscie

NOWY DOKUMENT: FAKTURA DOSTAWCY nr FV345/11/11

Dostawca: [LINPROJEKT S.C & Magazyn- Wag nr 1 -

Koéciuszki, 43-667 Krakow Dt Wil 20111103 ~

NIP: 345-67-65-456 Tel- (12) 456-34-67 =

Data wystawienia: | 2011-11-03 |=]

Rodzaj rachunku: | faktura VAT - Data sprzedazy: | 2011-11-03 =
Typ zakupu: - Nr dokumentu: FV345/11/11

T (T e | Termin patnosci- |0 /|2011-11-03 ~

......... 1 Pz 2011-11-03 PZ/11/1 Forma platnosci: gotdwka -

<nowy dokument> Do zaptaty: 129,12

Zaplacono: <. F9) 128 12

Wartos¢ opakowan: 0.00

Wyliczenie wartosci z dokumentaw: () F3 Koszt transportu: 0,00

WARTOSCI W CENACH ZAKUPU WUARTOSCI W CENACH SPRZEDAZY

VAT % | Netto Podatek Brutto | [VAT% | Netto Podatek Brutto
23 % 0,00 0,00 0,00 23 % 0,00 0,00 0,00
8% 0,00 0,00 0,00 8% 0,00 0,00 0,00
5% 122,97 6.15 129,12 5% 153.90 7.29 161,19
0% 0,00 0,00 0,00 0% 0,00 0,00 0,00
7w 0,00 0,00 0,00 7w 0,00 0,00 0,00
razem: 122,97 615 12912 razem: 153,90 7.29 161,19

F2 Zapis | Esc Zamknij bez zapisu | F5 Pokaz pozycje | Ctr+T Dod teksty | Ctrl+Z Zamrozenie | F11 Kolejna zaktadka | F12 Menu | Alt+l Kolsktor |

Sprawdzamy czy wszystko sie zgadza z dostarczong faktura, sprawdzamy czy poprawnie mamy
ustawione parametry dat, terminu pfatnosci i formy ptatnosci, jesli nie to wprowadzamy zmiany

i akceptujemy F2Z Z8pis  ponownie ukaze sie okno w ktérym musimy potwierdzi¢ FZ, Enter Zapis

===

€ Zapis dokumentu FV245/11/11 .-

Czy na pewno zapisa¢ dokument do bazy danych 7
& Fapisz jake DOKUMERNTE

€ Zapisz jako WZORZEC DOKUMENTU?® do wislokrotr

Powigz wzorzec z tym samym kontrahentem ¥

*} opcja dostepna dla niektbrych typbw dokumentow

F2, Enter Zapis | Esc Rezygnacja |

Po zatwierdzeniu ukaze sie jeszcze okno z potwierdzeniem rozliczenia faktury zawierajace
informacje jak zostaty wprowadzone parametry zwigzane z zaptata za dostarczony towar.

€ Rozliczenie faktury / rad_i:r —y
MALEZNOSC
Do zaplaty:
DOTYCHCZASOWE ZAPLATY

B

l 129,12

Zaliczkowe dokumenty wptaty [ wyptaty-
| Nrdokumentu | Forma ptatn

|  Data | | Kwota ptatnosci| Inne dokumenty| Ten dokument | |

l Dodaj zaliczke: == ins! Usunf zaliczke: = Clrlt .'-:'! Razem rozliczonao:
ZAPLATA GOTOWKA OD RAZU

Wybrana forma platnosci- goidwka w terminie O dni. Pozostato do wyptaty i 129,12
Fakitura musi zostac rozliczona od razu.
Kwota nowej wyptaty:

Nie mozna zmieniac kwoly nowej zaplafy. i 12912

Automatyczne pojewianie sie tege okne przed zepisem nowego dokurnentu mozna wylgczyt w konfiguracii (zaktedka ‘Inne’).
F2, Enter Kontynuacja zapisu faktury | Esc Rezygnacja z zapisu | Ctrl=Enter Pokaz dok. zaptaty |
L

0.00

2

Akceptujemy F2: Enter Kontynuacja zapisu faktury = program zapyta jeszcze o wydruk dokumentu
KW jesli ptatnos¢ za dostawe, lub jej czes¢ byta gotdwkowa.

——

i
Zaptacono za dokument gotdwka

(e. Czy drukowaé dokument KW 7

Wprowadzilismy dostawe towaru. W bazie mamy dokument PZ, dokument FD i dokument KW jesli
ptacilismy gotéwka. PZ jest dokumentem magazynowym, spowodowat aktualizacje stanow
towarowych i ewentualnie cen towaréw, FD jest dokumentem finansowym zawiera wszystkie
informacje zwigzane z naszym zobowigzaniem finansowym wobec dostawcy.
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